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SUBJECT: FUNDAMENTAL OF LIBRARY AND INFORMATION SCIENCE 

COURSE TITLE: FOUNDATIONS OF LIBRARY AND INFORMATION SCIENCE (PAPER-I) 
COURSE CODE: M1 LIBA 1T 

(Core Course) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER-FIRST                                                       MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. शैᭃिणक पु᭭तकालय ᭍या ह?ै 
What is an academic library? 

Ĥ 2. डाटा, ᭄ान और सुचना मᱶ ᭍याअंतर ह ै? 
Differentiate Data, Information and Knowledge. 

Ĥ 3. लाइᮩेरी पाथ फाइंडर का ᭍या मतलब ह?ै 
Write about the press and registration of book act 1867? 

Ĥ 4. कॉपी राइट ए᭍ट ᭍या ह?ै 
What is copy right act? 

Ĥ 5. िडिजटल यगु मᱶ पु᭭तकालय ᳞वसािययᲂ कᳱ भूिमका िलिखए | 
Write the role of library professionals in digital era. 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 
 

Ĥ 6. भारत के रा᳦ीय पु᭭तकालय का वणᭅन कᳱिजए। 
Describe National Library of India. 

Ĥ 7. संसाधन साझेदारी को पᳯरभािषत कᳱिजए तथा इसकᳱ आव᭫यकता एव ंउ᳎े᭫यᲂ को िलिखए। 
Define resource sharing and write its need and objectives. 

Ĥ 8. पु᭭तकालय िव᭄ान के पाँच िनयमᲂ कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए 
Explain “Five Laws of Library Science”. 

Ĥ 9. पु᭭तकालय िव᭄ान कᳱ ᳞ावसाियक नैितकता को पᳯरभािषत कᳱिजए 
Define professional ethics of library science. 

Ĥ 10. सूचना िव᭄ान ᭍या ह ैइसके दायरे और उ᳎े᭫य को पᳯरभािषत करᱶ  
What is information science define its scope and objective? 
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ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                   MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 

1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1.   िवशेष पु᭭तकालय के बारे मᱶ िलखᱶ। 
Write about special library? 

Ĥ 2.  सूचना ᭍या ह?ै 
What is Information? 

  ᮧ.3 पु᭭तकालय िवधान ᭍या ह?ै 
What is library legislation? 

  ᮧ.4  पु᭭तकालय सहयोग ᭍या ह?ै 
What is library cooperation? 

  ᮧ.5 संसाधन सहभािगताकᳱ सम᭭याए ंकौन कौन सी ह?ै 
What are the problems of resource sharing? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 

 ᮧ.6   पु᭭तकालय िव᭄ान के पाँच िनयमᲂ का उ᭨लेख कᳱिजए। पु᭭तकालयᲂ पर पहल ेलॉ  के ᮧभाव  

पर चचाᭅ करᱶ | 
State the Five Laws of Library Science. Discuss the Implication of the First Law on 
Libraries 

 ᮧ.7 पु᭭तकालय᭍᭠सोᳶसया ᭍या ह।ै इसकᳱ आव᭫यकता और लाभᲂ पर चचाᭅ करᱶ। 
What is library consortium? Discuss its need and advantages 

 ᮧ.8 पु᭭तकालय संघ स ेआप ᭍या समझत ेह।ᱹ 
What do you understand by library association? 

 ᮧ.9 सावᭅजिनक पु᭭तकालय के कायᲄ और उ᳎े᭫यᲂ पर चचाᭅ करᱶ 
Discuss function and objectives of public library 

 ᮧ.10  इनि᭢लबनेट को िव᭭तार से समझाए ? 
Describe Infli.net.in detail. 
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िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ है 
3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका 

के ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 

ᮧ.1 पु᭭तकालय ᮧबंधन का अथᭅ एवं कायᭅ िलिखए 
Write Meaning and function of library management? 

ᮧ.2 कायᭅ िव᳣ेषण को पᳯरभािषत कᳱिजए 
Define Job Analysis 

ᮧ.3 जीरो बे᭭ ड बजᳳटग ᭍या ह ै? 
What is Zero Based Budgeting? 

ᮧ.4 ᭭टॉक स᭜यापन के लाभ िलिखए? 
Write advantages of stock verification? 

ᮧ.5 बाजार िवभाजन ᭍या ह?ै 
What is market segmentation? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 

ᮧ.6 व᭄ैािनक ᮧबंध के ᭃेᮢ मᱶ टेलर के योगदान कᳱ सᭃेंप मᱶ चचाᭅ कᳱिजए 
Discuss in brief the contribution of Taylor in the field of scientific management 

ᮧ.7 अिभᮧेरणा स ेआप ᭍या समझत ेह ᱹ? अिभᮧेरणा के तᱬव भी िलिखए 
What do you understand by motivation? Also write the element of motivation? 

ᮧ.8 पु᭭तक चयन के िस᳍ातंᲂ कᳱ चचाᭅ कᳱिजए  
Discuss the principles of book selection? 

ᮧ.9 सकुᭅ लेशन स᭍ेशन को िव᭭तार स ेसमझाइए  
Explain the circulation section in detail? 

ᮧ.10 माकᱷ ᳳटग िम᭍स ᭍या ह?ै 
What is marketing mix? 
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1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. पु᭭तकालय योजना को पᳯरभािषत करᱶ? 

      Define library planning? 

Ĥ 2. पु᭭तकालय सिमित ᭍या ह?ै  
What is library committee? 

Ĥ 3. ᮧेरणा स े᭍या ता᭜पयᭅ ह ै? 

What is mean by motivation? 

Ĥ 4. ᮧबंधन परामशᭅ ᭍या ह ै? 

  What is management consultancy? 

Ĥ 5. अिधᮕहण से आप ᭍या समझत ेह?ᱹ 

What do you mean by acquisition? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 

Ĥ 6. कुल गुणवᱫा ᮧबंधन (टी᭍यूएम) को पᳯरभािषत करᱶ और इसकᳱ अवधारणाᲐ पर िव᭭तार से चचाᭅ करᱶ  
Define total quality management (TQM) and discuss its concepts in detail. 

Ĥ 7. िवᱫीय ᮧबंधन से आप ᭍या समझत ेह?ᱹ िव᳡िव᳒ालयᲂ के पु᭭तकालय मᱶ िवᱫ के िविभ᳖ ᮲ोतᲂ पर चचाᭅ करᱶ  
What do you mean by financial management? Discuss different sources of finance in 
universities library. 

Ĥ 8. पु᭭तकालय मᱶ पु᭭तक चयन के िलए ᮧयᲦु िविभ᳖ ᮧकार के उपकरणᲂ कᳱ उपयᲦु उदाहरण सिहत चचाᭅ करᱶ  
Discuss the different types of tools used for book selection in library with suitable example 

Ĥ 9. पु᭭तकालय मᱶ पठन सामᮕी का बंधन एव ंसंरᭃण ᭍यᲂ मह᭜वपूणᭅ ह?ै  
Why binding and preservation of reading material is important in library. 

Ĥ 10. सूचना के िवपणन को िव᭭तार स ेपᳯरभािषत करᱶ  
            Define marketing of information in detail  
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1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

ᮧ.1 पु᭭तक वगᱮकरण ᭍या ह?ै 
What is Book classification? 

ᮧ.2 वगाᲈक, ᮕंथांक तथा सᯙंहांक के अिभᮧाय तथा िनमाᭅण कᳱ िववेचना कᳱिजए। 
Discuss the meaning and formation of class number, book number and collection number. 

ᮧ.3 पु᭭तकालय वगᱮकरण कᳱ िविभ᳖ ᮧजाितयᲂ और िवशेषताᲐ का वणᭅन कᳱिजए। 
Describe the different types and features of library classification. 

ᮧ.4 िमि᮰त अंकन के बारे मᱶ िलिखए। 
Write about mixed notation. 

   ᮧ.5 ᭭मृित िच᭠ह ᭍या ह?ै 
What are mnemonics? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 
 

ᮧ.6 मौिलक ᮰ेिणयᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
Explain fundamental categories. 

ᮧ.7 ि᳇य᭠ुद ुवगᱮकरण प᳍ित कᳱ उ᭜पिᱫ एव ंिवकास कᳱ संिᭃ᳙ चचाᭅ कᳱिजए। 
Discuss briefly The Genesis and evolution of colon classification. 

ᮧ.8 िविधयᲂ स ेआप ᭍या समझत ेह?ᱹडी डी सीएवं यूडीसी मᱶ इसके अनᮧुयोग कᳱ चचाᭅ कᳱिजये। 
What do you understand by devices? Discuss its application in DDC and UDC. 

ᮧ.9 अंकन ᮧणाली ᭍या ह?ै इसके िविभ᳖ िविधयᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
What is notational system? Explain its different devices. 

ᮧ.10 सरल ᭄ान सगंठन ᮧणाली के बारे मᱶ िलखᱶ 
Write About Simple Knowledge Organization System 
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1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. पु᭭तकालय वगᱮकरण ᭍या ह?ै 
Define library classification? 

Ĥ 2. अंकन स ेआप ᭍या समझत ेह?ᱹ 
What do you mean by notation? 

Ĥ 3. ᮓामक स᭎ंया स ेआपका ᭍या ता᭜पयᭅ ह?ै 
What do you mean by call number? 

Ĥ 4. पु᭭तकालय मᱶ वगᱮकरण ᭍यᲂ आव᭫यक ह।ै 
Why classification is essential in library. 

Ĥ 5. सवᭅसामा᭠य एकलो कᳱ अवधारणा को पᳯरभािषत कᳱिजए। 
Define the concept of common isolates. 
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Ĥ 6. डेिसमल ᭍लािसᳰफकेशन ᮧणाली कᳱ म᭎ुय िवशेषताᲐ पर एक िनबंध िलिखए 
Write an essay on the salient features of the Dewey decimal classification scheme. 

Ĥ 7. िविभ᳖ ᮧकार के कला स᭥ब᭠धᲂ को उदाहरण सिहत समझाइए। 
Explain the different type of phase relation with examples. 

Ĥ 8. वगᱮकरण पु᭭तकालय ᳞वसाय कᳱ आधारिशला ह।ै पु᭭तकालय वगᱮकरण के कायᲄ के सदंभᭅ मᱶ इस  

कथन कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए। 
Classification is the foundation of librarianship.Elaborate the statement with reference 
to the functions of library classification. 

Ĥ 9. पु᭭तकालय वगᱮकरण मᱶ वतᭅमान ᮧवृिᱫयᲂ के मह᭜वपूणᭅ िव᳣ेषण कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
Explain the critical analysis of the current trends in library classification. 

Ĥ 10. पु᭭तकालय वगᱮकरण के अिभवारणा᭜मक उपागम के लाभᲂ कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए। 
Explain the advantages of postulation approach to library classification. 
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Ĥ 1. लाइᮩेरी कैटलॉग को पᳯरभािषत करᱶ 
Define library catalogue? 

Ĥ 2. आरडीए स ेआप ᭍या समझत ेह ᱹ? 
What do you understand by RDA. 

Ĥ 3. मानक ᮕंथा᭜मक अिभलेख ᮧाᱨप ᭍या ह?ै 
What is standard bibliographic record format? 

Ĥ 4. सूचीकरण के िस᳍ांत कᳱ आव᭫यकता िलिखए 
Write the need of Canons of Cataloguing 

Ĥ 5. ओपेक स ेआप ᭍या समझत ेह ᱹ? 
What do you understand by OPAC 
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Ĥ 6. ए. ए. सी. आर 2 कᳱ उ᭜पिᱫ और म᭎ुय िवशेषताᲐ पर चचाᭅ करᱶ। 
Discuss the origin and salient features of AACR 2. 

Ĥ 7. कैटलॉग मᱶ िविभ᳖ ᮧकार कᳱ ᮧिवि᳥या ँिलखᱶ। 
Write the different types of entries in catalogue. 

Ĥ 8. िनयामक िस᳍ांतᲂ और उनके ᮧभाव के बारे मᱶ चचाᭅ करᱶ। 
Discuss about the normative principles and their impact. 

Ĥ 9. पु᭭तकालय ᮧसूची के िविभ᳖ पारंपᳯरक भौितक ᭭वᱨपᲂ का वणᭅन उनके लाभᲂ एवं हािनयᲂओ के साथ  

िलिखयᱶ। 
Describe different conventional Physical forms of library catalogue with their 
advantages and disadvantages. 

Ĥ 10. माकᭅ  21 का वणᭅन करᱶ 
Describe MARC21 
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Ĥ 1. कᱶ ᮤीकृत कैटलॉग को पᳯरभािषत करᱶ? 
Define centralized catalogue? 

Ĥ 2. सी. सी. एफ स ेआप ᭍या समझत ेह ᱹ? 
What do you understand by CCF. 

Ĥ 3. िसयसᭅ िल᭭ट कᳱ उपयोिगता को समझाइए। 
Explain the usefulness of Sears list. 

Ĥ 4. सूची और पᳯरᮕहण रिज᭭टर के बीच अंतरिलिखए 
Differentiate between catalogue and accession register 

Ĥ 5. पु᭭तकालय ᮧसूची के गुण िलिखए 
Write the merits of library catalogue 
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Ĥ 6. िवषय सचूीकरण को पᳯरभािषत कᳱिजए। पूवᭅ-सम᭠वय और प᳟-सम᭠वय अनᮓुमणन ᮧणािलयᲂ कᳱ   
िवशेषताᲐ का वणᭅन कᳱिजए। 
Define subject cataloguing. Describe the features of pre-coordinate and post-coordinate 
indexing systems 

Ĥ 7. पु᭭तकालय ᮧसूची के आंतᳯरक ᱨपᲂ का वणᭅन कᳱिजए 
Describe the inner forms of a library catalogue 

Ĥ 8. वगᱮकृत ᮧसूची मᱶ िविभ᳖ ᮧकार कᳱ ᮧिवि᳥यᲂ का सᭃेंप मᱶ वणᭅन उपयᲦु उदाहरणᲂ के साथ कᳱिजए 
Describe in brief different type of entries in a classified catalogue with suitable examples 

Ĥ 9. आई. एस. बी. डी के उ᳎े᭫य का वणᭅन करᱶ 
Describe the purpose of ISBD 

Ĥ 10. िवषय शीषᲄ को ᮧा᳙ करन ेमᱶ शािमल िविधयᲂ को िलिखए | 
Write the methods involved in deriving subject headings. 
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Ĥ 1. सूचना ᮲ोतᲂ स ेआप ᭍या समझत ेह ᱹ? 
What do you mean by information sources? 

Ĥ 2. सं᭭ थागत कोषᲂ पर सिंᭃ᳙ ᳯट᭡पणी िलिखए 
Write a short note on institutional repositories 

Ĥ 3. संदभᭅ सवेा कᳱ अवधारणा एवं ᮧकार िलिखए| 
Write the concept and type of reference service . 

Ĥ 4. िन᭭केयर पर एक शॉट नोट िलखᱶ 
Write a shot note on NISCAIR 

Ĥ 5. संसाधन साझाकरण ᭍या ह?ै 
What is resource sharing? 
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Ĥ 6. पु᭭तकालय मᱶ सूचना सवेाᲐ कᳱ उपयोिगता कᳱ चचाᭅ कᳱिजए | 
Discuss the usefulness of information services in the library. 

Ĥ 7. इले᭍ᮝॉिनक ससंाधनᲂ स ेआप ᭍या समझत ेह?ᱹ इसके िविभ᳖ ᮧकारᲂ कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए | 
What do you understand by electronic resources? Explain its different types.  

Ĥ 8. िविभ᳖ ᮧकार के द᭭तावेजी ᮲ोतᲂ का िव᳣ेषण कᳱिजए | 
Analyse the different kinds of documentary sources 

Ĥ 9. ᮧलेख िवतरण सवेा को पᳯरभािषत कᳱिजए तथा इसकᳱ आव᭫यकता एवं ᮧकार िलिखए | 
Define the document delivery service and write its need and type. 

Ĥ 10. एिᮕस के सगंठन और कायᲄ कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए। 
Explain the organization and function of AGRIS. 
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Ĥ 1. ᮧाथिमक ᮲ोत ᭍या ह ᱹ? 
What are primary sources? 

Ĥ 2. स᭣जे᭍ट गेटवे ᭍या होत ेह?ᱹ 
What are subject gateways? 

Ĥ 3. ऑनलाइन पु᭭तकालय सवेाᲐ के बारे मᱶ िलखᱶ 
Write about online library services. 

Ĥ 4. एन. के. एन को पᳯरभािषत करᱶ | 
Define NKN. 

Ĥ 5. लाइᮩेरी कंसो᳷टया ᭍या ह?ै 
What is Library consortia? 
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Ĥ 6. एस. डी. आई ᭍या ह?ै िवशेष पु᭭तकालय मᱶ एसडीआई ᮧदान करन ेमᱶ शािमल चरणᲂ कᳱ ᳞ा᭎या  
कᳱिजए | 
What is SDI? Explain the steps involved in providing SDI in special library. 

Ĥ 7. िविभ᳖ ᮧकार के इले᭍ᮝॉिनक ᮲ोतᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ, ई-ब᭍ुस, ई-जनᭅ᭨स, ईटीडी के बारे मᱶ चचाᭅ करᱶ 
Explain the different kinds of electronic sources, Discuss about E-Books, E-Journals, 
ETDs 

Ĥ 8. सी. ऐ. एस.  ᭍या ह?ै अकादिमक पु᭭तकालय मᱶ सी. ए. एस ᮧदान करन ेमᱶ शािमल चरणᲂ कᳱ ᳞ा᭎या  
करᱶ | 
What is CAS? Explain the steps involved in providing CAS in academic library  

Ĥ 9. सूचना ᮧणाली ᭍या ह?ै इसकᳱ िवशेषताए ँएव ंकायᭅ िलिखए 
What is information system? Write its characteristics and functions 

Ĥ 10. सूचना सवेाᲐ कᳱ िविभ᳖ एजᱶिसया ंकौन सी ह?ᱹ िव᭭तार से समझाइए 
What are the different agencies of information services? Explain in details 
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Ĥ 1. कं᭡यूटर ᭍या ह?ै 
What is computer? 

Ĥ 2. एमएस-ए᭍सेल को पᳯरभािषत कᳱिजए 
Define MS-excel 

Ĥ 3. लाइᮩेरी ऑटोमेटन को पᳯरभािषत कᳱिजए 
Define library automaton 

Ĥ 4. म᭨टीमीिडया ᭍या ह?ै 
What is multimedia 

Ĥ 5. इंटरनेट को पᳯरभािषत कᳱिजए। 
Define Internet 
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Ĥ 6. कं᭡यूटर कᳱ अवधारणा, पीᳰढ़यᲂ और ᮧकारᲂ के बारे मᱶ िलखᱶ 

Write about the concept, generations and types of computers. 

Ĥ 7. ए᭡लीकेशन सॉ᭢टवेयर ᭍या ह?ै एमएस-वडᭅ को पᳯरभािषत कᳱिजए। 

What is application software? Define MS-word. 

Ĥ 8. हाउसकᳱᳲपग कायᲄ मᱶ ᭭वचालन के कायाᭅ᭠वयन का वणᭅन करᱶ 

Describe Implementation of automation in housekeeping operations 

Ĥ 9. पु᭭तकालय के मानकᲂ और ᮧोटोकॉल को समझाइए 

Explain the Standards and protocols of library 

Ĥ 10. पु᭭तकालय नेटवकᭅ  के िविभ᳖ ᮧकारᲂ कᳱ चचाᭅ कᳱिजए 

Discuss the different types of Library network. 
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ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. अंकगिणतीय इकाई ᭍या ह ै
What is arithmetic unit? 

Ĥ 2. ऑपरेᳳटग िस᭭टम को पᳯरभािषत कᳱिजए। 
Define operating system 

Ĥ 3. आर. एफ. आई. डी को पᳯरभािषत कᳱिजए 
Define RFID  

Ĥ 4. आई. एस. डी. एन ᭍या ह ै
What is ISDN 

Ĥ 5. सूचना पुनᮧाᭅि᳙ मᱶ मह᭜व खोज रणनीितयᲂ के बारे मᱶ िलखᱶ 
Write about the importance search strategies in information retrieval. 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 

Ĥ 6. पु᭭तकालयᲂ मᱶ आईसीटी कᳱ भूिमका पर चचाᭅ करᱶ 
Discuss the role of ICT in libraries  

Ĥ 7. मानव कं᭡यूटर पर᭭पर ᳰᮓयाᲐ के िलए उपयोग ᳰकए जान ेवाल ेᳰक᭠हᱭ चार ᮧकार के इनपुट  

उपकरणᲂ पर चचाᭅ करᱶ 
Discuss any four types of input devices used for human computer interactions 

Ĥ 8. पु᭭तकालय ᭭वचालन कᳱ आव᭫यकता को समझाइए। 
Explain need of library automation 

Ĥ 9. संचार ᮧौ᳒ोिगकᳱ के िविभ᳖ ᮧकारᲂ के बारे मᱶ उदाहरण सिहत िलिखए। 
Write about the various kinds of communication technology with example. 

Ĥ 10. आई. एस. डी. एन कᳱ िवशेषताᲐ को िव᭭तार स ेसमझाइए 
Explain the features of ISDN in detail. 

 
 
 



MADHYA PRADESH BHOJ (OPEN) UNIVERSITY, BHOPAL 
e/; izns’k Hkkst ¼eqDr½ fo’ofo|ky;] Hkksiky 

Accredited with “A” Grade by NAAC 

FOR FRESH 
STUDENT 
 NEP-2020 

BACHELOR OF LIBRARY AND INFORMATION SCIENCE (B.Lis.) (SESSION 2023-24) 
SUBJECT: KNOWLEDGE ORGANIZATION (PRACTICE) 
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ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSA lHkh iz’uksa ds vad lkeku gSA 
 

Ĥ 1. तािलका और शेǰूल का उपयोग करके दˑावेजो ंको सरल िवषय के साथ कैसे वगŎकृत िकया जाए?  

 ʩाƥा   करे | 
How to classified documents with simple subject using table and scheduled? 
Explain. 

Ĥ 2. तािलका और अनुसूची का उपयोग करके योिगक िवषय के साथ दˑावेज़ो ंके वगŎकरण को समझाएँ। 
Explain classification of documents with compound subject using table and   
schedule. 
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COURSE TITLE: LIBRARY CLASSIFICATION (PRACTICE) (PAPER-I) 
COURSE CODE: M1 LIBC 1T 

(Core Course) 
 

 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                               MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSA lHkh iz’uksa ds vad lkeku gSA 
 

Ĥ 1. जिटल िवषय Ɛा है? आप अनुसूिचयो ंसे नोट्स मŐ तािलका जोड़ का उपयोग करके जिटल िवषय वाले  

    दˑावेज़ को कैसे वगŎकृत करते हœ? 
What is complex subject? How do you classified of document with complex 
subject using table add to notes from schedules? 

Ĥ 2. įरलेिटव इंडेƛ Ɛा है? वगŎकरण योजना मŐ सापेƗ सूचकांक का उपयोग कैसे करŐ  बताएं। 
    What is Relative Index? Explain how to use relative index in classification    
    scheme. 
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ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSA lHkh iz’uksa ds vad lkeku gSA 
 

Ĥ 1. कैटलॉिगंग कोड और मानको ंकी ʩाƥा करŐ । 
    Explain Cataloguing codes and standards. 

Ĥ 2. छदम लेखक, संकलनकताŊ  एवं बेनाम पुˑक की सूचीकरण के बारे मŐ िलखŐ। 
   Write about cataloguing of Pseudonymous book, editorial words and Anonymous books.   
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(Core Course) 
 

 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSA lHkh iz’uksa ds vad lkeku gSA 
 

Ĥ 1. कɼोिजट बुक, मʐी वॉʞूम बुक की सूचीकरण के बारे मŐ िलखŐ। 
    Write about cataloguing of composite works and multi volume words. 

Ĥ 2. सीįरयल Ůकाशन, समिʼ लेखक का  कायŊ के बारे मŐ िलखŐ। 
                Write about serial publication and words of corporatic aAuthorusing. 
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(GENERAL ELECTIVE SUBJECTS) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. ckSf)d laink dh ifjHkk"kk fy[kksA 
Write the definition of Intellectual Property? 

Ĥ 2. ifCyd Mksesu D;k gS\ 
What is Public Domain? 

Ĥ 3. dkWih jkbV D;k gS\ 
What is Copy Right? 

Ĥ 4. MhftVy okrkoj.k esa izfrfyI;f/kdkj D;k gS\ 
What is Copyright in digital environment? 

Ĥ 5. izfrfyI;f/kdkj vkSj iqLrdky; dk D;k laca/k gSa \ 
What is the relation between Copyright library? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 
 

Ĥ 6. vkbZihvkj dh mRifRr vkSj fodkl ds lkFk vo/kkj.kk dks le>kb,A 

Explain the origin and development of IPR with its concept? 

Ĥ 7. fo'o ckSf)d laink laxBu ds dk;Z D;k gS \ 

What is the work of World Intellectual property organisation (WIPO) ? 

Ĥ 8. izfrfyI;f/kdkj dUosa’ku dks le>kb,A 

Explain the Copyright Convention. 

Ĥ 9. izfrfyI;f/kdkj dh 'krZ mYya[ku dh jksdFkke ds fy, D;k izko/kku fd;s x;s gSa \  

What is the provision for the violation of condition of Copyright? 

Ĥ 10. izfrfyI;f/kdkj vkSj iLrdky; ls lacaf/kr uhfr;ksa dks le>kb, \ 

Explain the policy of Copyright and library. 
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(GENERAL ELECTIVE SUBJECTS) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. ckSf)d laink vf/kdkj ds izdkj fyf[k,A 
Write the types of IPR. 

Ĥ 2. izfrfyI;f/kdkj D;k gS\ 
What is Copyright? 

Ĥ 3. izfrfyI;f/kdkj ds jftfLVªs’ku ls lacaf/kr izko/kku crkb,\ 
Explain the provision of registration of Copyright 

Ĥ 4. isVsIV D;k gS\ 
What is Patent? 

Ĥ 5. iqLrdky; uhfr D;k gS \ 
What is library Policy? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 
 

Ĥ 6. izfrfyI;f/kdkj dh mRifRr vkSj vo/kkj.kk foLrkj ls le>kb,A 

Explain briefly about the origin and development of Copyright. 

Ĥ 7. izfrfyI;f/kdkj dh fo"k; oLrq D;k gks ldrh gS \ 

What is the subject matter of Copyright ? 

Ĥ 8. izfrfyI;f/kdkj ds laLFkkxr Hk.Mkj dh D;k Hkwfedk gS\ 

Explain the Copyright Convention. 

Ĥ 9. izfrfyI;f/kdkj dh 'krZ mYya[ku dh jksdFkke ds fy, D;k izko/kku fd;s x;s gSa \  

What is the provision for the violation of condition of Copyright? 

Ĥ 10. izfrfyI;f/kdkj vkSj iLrdky; ls lacaf/kr uhfr;ksa dks le>kb, \ 

Explain the policy of Copyright and library. 
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(GENERAL ELECTIVE SUBJECTS) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     कं᭡यूटर के मु᭎य घटक ᭍या ह?ᱹ 

             What are the main components of a computer? 
ᮧ.2     इंटरनेट ᭍या ह ैऔर यह कैसे काम करता ह?ै 

           What is the internet, and how does it work? 
ᮧ.3     िडिजटल नागᳯरकता ᭍यᲂ मह᭜वपूणᭅ ह?ै 

             Why Is Digital Citizenship Important? 
ᮧ.4     ᭍या आप म᭨टीमीिडया अनुᮧयोगᲂ मᱶ उपयोग ᳰकए जाने वाल ेिविभ᳖ ᮧकार के मीिडया कᳱ ᳞ा᭎या कर   
           सकते ह?ᱹ 
           Can you explain the different types of media used in multimedia applications? 
ᮧ.5     टेबल को एम.एस. वडᭅ मᱶ समझाइए?   

             Explain Table in MS word? 
 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 
 

ᮧ.6     वडᭅ ᮧोसेसर के अथᭅ पर इसकᳱ िवशेषताᲐ के साथ िव᭭तार से चचाᭅ करᱶ?   

             Discuss in details the meaning of word processor with its features. 
ᮧ.7     आप सोशल मीिडया के बारे मᱶ ᭍या सोचत ेह?ᱹ आधिुनक दिुनया मᱶ यह आव᭫यक ह।ै 
              What do you think of social media? it is necessary in the modern world. 
ᮧ.8     ई-गवनᱷस ᭍या है? इसके फायद ेऔर नकुसान के बारे मᱶ िलिखए। 
            What is E-Governance? Write about its advantages and disadvantages? 
ᮧ.9     ई-भुगतान ᭍या ह?ै ई-पेमᱶट िस᭭टम के िविभ᳖ फायद ेऔर नुकसान ᭍या ह?ᱹ 

What is e-payment? What are the different advantage and disadvantages of e-payment 
system? 

ᮧ.10     कं᭡यूटर के ᭣लॉक आरेख बनाए ंऔर समझाए?ं 

              Draw and explain block diagram of computer? 
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(GENERAL ELECTIVE SUBJECTS) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     इनपुट िडवाइस ᭍या ह,ᱹ और उदाहरण दᱶ? 

           What are input devices, and give examples? 
ᮧ.2     वेब ᮩाउज़र ᭍या ह,ै और यह कैसे कायᭅ करता ह?ै 

          What is a web browser, and how does it function? 

ᮧ.3     िडिजटल नागᳯरकता के त᭜वᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ? 
           Explain elements Of Digital Citizenship? 

ᮧ.4     जीआईएफ, पीएनजी और जेपीईजी फाइल ᭍या ह?ै 
           What is a GIF, PNG and JPEG file? 

ᮧ.5     एमएस वडᭅ मᱶ हडेर और फुटर कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ? 
           Explain Header and Footer in MS word? 
 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 
 

ᮧ.6     मले मजᭅ ᭍या ह ै? ᭭टेप वाई ᭭टेप ᮧᳰᮓया िलिखए? 

         What is mail merge? Write procedure step by step? 
ᮧ.7     आप सोशल मीिडया का उपयोग ᳰकन म᭎ुय चीजᲂ के िलए करते ह?ᱹ 

           What are the main things that you use social media for? 
ᮧ.8     गवनᭅमᱶट टू िबजनसे G2B मॉडल और इसके ᮧकारᲂ को समझाइए? 

          Explain the government to business G2B model and its types? 

ᮧ.9     ई-भुगतान का ᭍या अथᭅ ह?ै इंटरनेट के मा᭟यम से िविभ᳖ लेन-दने पर चचाᭅ करᱶ। 

           What is mean by e-payment? Discuss various transactions through internet. 

ᮧ.10    कं᭡यूटर कᳱ पीढ़ी को िव᭭तार स ेसमझाइए? 

            Explain the generation of computer in details? 
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(DISCIPLIINE SPECIFIC ELECTIVE COURSE) 
 

 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     वडᭅ ᮧोसेसर के अथᭅ को पᳯरभािषत करᱶ। 

           Define the meaning of word processor. 

ᮧ.2     ᭭ᮧेडशीट को कैस ेसि᭥मिलत और हटा सकत ेह?ᱹ 

           How can insert and delete spreadsheet? 
ᮧ.3     अपनी ᭭लाइड मᱶ ᭭माटᭅआटᭅ ᮕाᳰफ़᭍स जोड़ने के िलए चरण िलखᱶ? 

           Write step to add SmartArt graphics to your slide. 
ᮧ.4     ᳲवडोज़ ऑपरेᳳटग िस᭭टम को पᳯरभािषत करᱶ। 

          Define the windows operating system. 
ᮧ.5     सोल सॉ᭢टवेयर ᭍या ह?ै इस ेकैसे ए᭍ससे ᳰकया जा सकता ह।ै   

           What is soul software? How can access it. 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 

ᮧ.6     डीबीएमएस ᭍या ह?ै डीबीएमएस के ᭍या फायद ेह।ᱹ  

           What is DBMS? What are the advantages of DBMS.  

ᮧ.7     संिᭃ᳙ नो᭗स िलिखये। 

           Write short notes on. 
          1. WebOPAC      2. WorldCat     3. IndCat  

ᮧ.8    डटेाबेस ᭍या ह?ै एम.एस.ऍ᭍ससे कᳱ िवशेषताᲐ का िव᭭तार से वणᭅन कᳱिजए।   

          What is a database? Describe the features of MS Access in detail. 
ᮧ.9     ᳰफ़᭨टर ᭍या ह?ै डटेाबेस मᱶ ᳰफ़᭨टर लागू करने के िलए कैसे करᱶ। 

           What is Filter? How to apply Filter in database. 
ᮧ.10    सूचना संचार ᮧौ᳒ोिगकᳱ ᭍या ह?ै ICT के घटकᲂ कᳱ ᳞ा᭎या कᳱिजए। 

             What is information communication technology? Explain components of ICT. 
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(DISCIPLIINE SPECIFIC ELECTIVE COURSE) 

 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     डीबीएमएस मᱶ चकेपॉइंट ᭍या ह?ै 

           What is a checkpoint in DBMS? 

ᮧ.2     सोल सॉ᭢टवेयर कᳱ िवशषेताएं ᭍या ह?ᱹ 

          What are the features of SOUL software? 

ᮧ.3     WebOPAC सॉ᭢टवेयर कᳱ िवशेषताएं ᭍या ह?ᱹ 
           What are the features of WebOPAC software? 

ᮧ.4     आप वडᭅ डॉ᭍यूमᱶट मᱶ सुपरि᭭ᮓ᭡ट और सबि᭭ᮓ᭡ट टे᭍᭭ट कैस ेबनाएंगे। 
           How will you create the superscript and subscript text in a word documents? 
ᮧ.5     ऑपरेᳳटग िस᭭टम कᳱ िवशेषताएं ᭍या ह?ᱹ 
           What are the features of operating systems? 
 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 
 

ᮧ.6     डटेाबेस भाषाएँ ᳰकतने ᮧकार कᳱ होती ह?ᱹ 

           How many types of database languages are? 
ᮧ.7     डटेा मॉडल से आप ᭍या समझत ेह?ᱹ 

           What do you understand by Data Model? 

ᮧ.8     हम फामूᭅला मᱶ सले ᳯरफरे᭠स का उपयोग कैस ेकर सकत ेह?ᱹ 

          How can we use cell reference in formula? 
ᮧ.9     फ़ं᭍शन लाइᮩेरी कᳱ अवधारणा को पᳯरभािषत करᱶ। 

           Define the concept of function library. 
ᮧ.10    अपनी ᮧ᭭तुित मᱶ ᭭लाइड कैसे ᳞वि᭭थत करᱶ? 

            How to organizing slides in your presentation? 
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(DISCIPLIINE SPECIFIC ELECTIVE COURSE) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSaA lHkh iz’uksa ds vad leku gSA 
 

Ĥ 1. v/;;u dsUnz esa fLFkr iqLrdky; ds fofHkUu foHkkxksa dk voyksdu dj ,d izfrosnu izLrqr  
djsaA 
Prepare a report of various departments of Library of your study centre. 

Ĥ 2. iqLrdky; ds rduhdh foHkkx ds dk;kZs dks pj.kc) izfØ;k dks le>kb;saA 
Explain the stepwise progress/function of technical section in detail. 

Ĥ 3. iqLrdky; ,oa lwpuk foKku ds lkfgR; dh [kkst gsrq vki D;k izfØ;k viuk;sxsaA le>kb;sA 
What process would you adopted to research literature of library and information in 
science. Explain 
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ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                               MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&lHkh iz’u gy djuk vfuok;Z gSaA lHkh iz’uksa ds vad leku gSA 
 

Ĥ 1. ^^iqLrdky; ,oa lwpuk foKku** fo"k; dh 25 xzaFkksa dh ,d xzUFk lwfp dks rS;kj djsaA 
Prepare a bibliography of 25 Books on “Library and Information Science subject. 

Ĥ 2. ^^iqLrdky; ,oa lwpuk foKku** ds lkfgR; dh [kkst gsrq vki D;k vkWuykbu izfØ;k  
viuk;sxsaAle>kb;saA 
What process would you adopt to search literature online for “Library and Information 
Science”. 

Ĥ 3. v/;;u dsUnz es fLFkr iqLrdky; dk ,d foLr`r izfrosnu izLrqr djsaA 
Prepare a detailed report on Library of your study centre. 
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 (ABILITY/ SKILL ENHANCEMENT COURSE) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. lwpuk lapkj dk vFkZ le>kb,A 
Explain the meaning of Information communication. 

Ĥ 2. lapkj ds ewyHkwr xq.kksa dk o.kZu dhft,A 
Describe the basic characteristics of communication. 

Ĥ 3. ys[ku dkS’ky esa ,tsaMk vkSj dk;Zo`Rr dk elkSnk rS;kj dhft,A 
Prepare a draft of agenda and agenda in writing skills. 

Ĥ 4. Ckrphr dkS’ky dk egRo le>kb,A 
Explain the importance of communication skills. 

Ĥ 5. O;fDrxr lk{kkRdkj dks izHkkoh cukus dk dkS’ky D;k gSA 
What are the skills to make personal interview effective? 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 

Ĥ 6. lapkj esa ck/kk,a vkSj lapkj ds izdkj dk o.kZu dhft,A 

Describe the barriers to communication and types of communication. 

Ĥ 7. i<+us ds vFkZ vkSj izdkj dh O;k[;k dhft,A 

Explain the meaning and types of reading. 

Ĥ 8. ys[ku dkS’ky esa seeks vkSj uksfVl ys[ku dks le>kb,A 

Explain memo and notice writing in writing skills. 

Ĥ 9. le; izca/ku dks foLrkj ls le>kb,A  

Explain the management in detail. 

Ĥ 10. MhftVy yfuZx IysVQkWeZ dk izca/ku D;k gS \ O;k[;k dhft,A 

What is management of digital learning platform? Explain. 
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 (ABILITY/ SKILL ENHANCEMENT COURSE) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

uksV&iz’u Øekad 01 ls 05 rd ds iz’u y?kqmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 02 vad dk gSA 
 

Ĥ 1. lwpuk dkS’ky dk egRo vkSj ifjp; nhft,A 
Introduce and importance of communication skills.. 

Ĥ 2. Cksyuk lkoZtfud Hkk"k.k dh ,d dyk gSA le>kb,A 
Speaking is the art of public speaking. Explain. 

Ĥ 3. ys[ku dkS’ky dh O;k[;k dhft,A 
Explain writing skills. 

Ĥ 4. thou esa vkus okyh leL;kvksa dk mfpr lek/kku gh thou dkS’ky gSA le>kb,A 
Explain that life is prosperous only by proper solution to the problems that come in  

Ĥ 5. lewg ppkZ ij fVIi.kh fyf[k,A 
Write a comment on the group discussion. 
 

uksV&iz’u Øekad 06 ls 10 rd ds iz’u nh?kZmRRkjh; iz’u gSaA izR;sd iz’u 04 vad dk gSA 
 

Ĥ 6. lapkj esa ck/kk,a vkSj izdkj dk o.kZu dhft,A 

Enhance communication and describe the types. 

Ĥ 7. lkoZtfud Hkk"k.k dks izHkkoh <ax ls O;Dr djus dh dyk dh O;k[;kA 

Explaining the artof delivering public speaking effectively. 

Ĥ 8. ukSdjh ds fy, vkosnu dSls rS;kj fd;k tkrk gSA mls izHkkoh cukus dh dyk dh O;k[;k  

dhft,A 

How to prepare a job application? Explain the art of making it effective. 

Ĥ 9. ckrphr dkS’ky vkSj le; izca/ku dk egRo le>kb,A  

Explain the importance of negotiation skills and time management. 

Ĥ 10. O;fDrxr lk{kkRdkj D;k gS \ le>kb,A 

What is personal interview? Explain. 
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 (ABILITY/ SKILL ENHANCEMENT COURSE) 
 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- FIRST                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     ᭭ᮧेडशीट ᭍या है ? उसके िवशेषताᲐ को समझाइए। 
           What is Spreadsheet? Explain its features. 
ᮧ.2     ᭭ᮧेडशीट कैस ेबना और खोल सकत ेह?ᱹ 

           How can create and open spreadsheet? 
ᮧ.3     एमएस-ए᭍सले मᱶ ᮨᳱज पैन ᭍या ह?ै 

           What is Freeze Panes in MS-Excel? 
ᮧ.4     एमएस-ए᭍सले मᱶ मᮓैो कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
          Explain Macro in MS-Excel. 
ᮧ.5     एमएस-ए᭍सले मᱶ VLOOKUP का ᭍या अथᭅ ह?ै   

           What do is meant by VLOOKUP in Microsoft Excel? 
 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 
 

ᮧ.6     पाइवट टेबल और इसके उपयोगᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ?   

           Explain pivot tables and its uses. 
ᮧ.7     एमएस ए᭍सले मᱶ गिणतीय और सािं᭎यकᳱय फ़ं᭍शन कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
           Explain mathematical and statistical function in MS excel. 
ᮧ.8     डटेा वैिलडशेन ᭍या ह?ै ए᭍सेल मᱶ डटेा वैिलडशेन कैसे कायᭅ करती ह?ै 

          What is Data Validation? How does Data Validation work in Excel? 
ᮧ.9     ᳰफ़᭨टर ᭍या ह?ै ए᭍सले मᱶ ᳰफ़᭨टर कैसे लागू करᱶ। 
           What is Filter? How to apply Filter in Excel. 
ᮧ.10    एमएस ए᭍सले ᭍या ह?ै इसकᳱ िवशेषताᲐ को ᭭प᳥ कᳱिजए। 
             What is MS Excel? Explain its features. 
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 (ABILITY/ SKILL ENHANCEMENT COURSE) 
 

 

ASSIGNMENT QUESTION PAPER- SECOND                                                 MAXIMUM MARKS: 30 

िनदᱷश:- 
1. सभी ᮧ᳤ ᭭वयं कᳱ ह᭭तिलिप मᱶ हल करना अिनवायᭅ ह।ै 
2. िव᳡िव᳒ालय ᳇ारा ᮧदाय सᮢीय उᱫरपुि᭭तकाᲐ मᱶ ही सᮢीय ᮧ᳤पᮢ हल करना अिनवायᭅ ह ै

3. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका के ᮧथम पृ᳧ को सावधानीपूवᭅक पूरा भरᱶ और उसमᱶ उसी िवषय का ᮧ᳤पᮢ हल करᱶ जो उᱫरपुि᭭तका के 

ᮧथम पृ᳧ पर अंᳰकत ᳰकया ह।ै 
4. सᮢीय कायᭅ उᱫरपुि᭭तका अपन ेअ᭟ययन के᭠ᮤ पर जमा कर उसकᳱ पावती अव᭫य ᮧा᳙ करᱶ। 

 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 01 से 05 तक के ᮧ᳤ लघुउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 02 अंक का ह।ै 

ᮧ.1     ᭭ᮧेडशीट मᱶ रो और कॉलम को इ᭠सटᭅ िडलीट और सलेे᭍ट कैसे करᱶगे? 

           How to insert, delete, and select row and columns in Spreadsheet? 
ᮧ.2     फ़ाइल सहजेन ेकᳱ ᮧᳰᮓया बताइए? 

          Give procedure to save file? 

ᮧ.3     workbook और worksheet मᱶ ᭍या अंतर ह?ै 
           What is difference between workbook and worksheet? 

ᮧ.4     formula bar के अथᭅ और उपयोग कᳱ िववेचना कᳱिजए? 
           Discuss meaning and use of formula bar. 
ᮧ.5     सेल फॉमᱷᳳटग कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ? 
           Discuss cell formatting? 
 

नोटः ᮧ᳤ कमांक 06 से 10 तक के ᮧ᳤ दीघᭅउᱫरीय ᮧ᳤ ह।ै ᮧ᭜येक ᮧ᳤ 04 अंक का ह।ै 
 

ᮧ.6     िन᳜िलिखत फं᭍शन को उदाहरण सिहत समझाइए? 

           Explain the following function with examples. 
         SUM, AVERAGE, COUNT, MAX, MIN, COUNTIF. 
ᮧ.7     चाटᭅ ᭍या ह?ै एमएस ए᭍सले मᱶ इसके ᮧकारᲂ कᳱ ᳞ा᭎या करᱶ। 
           What is chart? Explain its types in MS excel. 
ᮧ.8     सेल ᳯरफरे᭠स को उदाहरण सिहत समझाइए? 

          Define cell reference with example? 
ᮧ.9     माइᮓोसॉ᭢ट ए᭍सेल मᱶ ᳰकतने ᳯरपोटᭅ ᮧाᱨप उपल᭣ध ह ᱹसमझाइए? 

           How many report formats are available in Microsoft Excel explain? 

ᮧ.10    टे᭥पलेट का उपयोग करके कायᭅपुि᭭तका कैसे बना सकत ेह?ᱹ 

 How can create a workbook using template? 


